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REGULAMIN

rekrutacji i udziatu w zagranicznych stazach dydaktycznych dla nauczycieli akademickich

realizowanych w ramach projektu pn. ,UNIWERSYTET JUTRA Il — zintegrowany program rozwoju

Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu”
nr POWR.03.05.00-00-2303/18

§ 1 Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1.

Projekt - projekt pt. ,UNIWERSYTET JUTRA Il — zintegrowany program rozwoju Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu” nr POWR.03.05.00-00-Z303/18;

Kandydat - nauczyciel akademicki w rozumieniu obowigzujgcych norm prawnych, zatrudniony na
Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu na podstawie umowy o prace na okres,
co najmniej jednego roku akademickiego w roku akademickim, w ktérym udzielona jest forma
wsparcia, zainteresowany udziatem w projekcie i nalezacy do grupy docelowej projektu, zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie projektu;

Uczestnik - kandydat, ktéremu udzielona zostata forma wsparcia w postaci udziatu w zagranicznym
stazu dydaktycznym;

Forma wsparcia - zagraniczny staz dydaktyczny;

Dane osobowe - dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,RODO”),
tj.: informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,osobie,
ktérej dane dotyczg”), mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego
jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden
badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajacych fizyczng, fizjologiczna, genetyczng, psychiczna,
ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej;

Biuro Projektu - biuro projektu ,UNIWERSYTET JUTRA Il — zintegrowany program rozwoju
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu”, przy ul. Sw. Marcin 78, 61-809 Poznan;
CWWM UAM - Centrum Wsparcia Wspodtpracy Miedzynarodowej UAM,;

Zagraniczny staz dydaktyczny - wyjazd jednej osoby do jednostki przyjmujacej na staz;

Jednostka przyjmujaca na staz: zagraniczna uczelnia / jednostka naukowa lub zagraniczna uczelnia
partnerska z ktorg Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu nawigzat wspétprace w ramach
porozumienia bilateralnego, w tym réwniez porozumienia podpisanego w ramach programu

Erasmus+; jednostka, ktéra w okresie odbywania stazu prowadzi dziatalnos¢ dydaktyczng;
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10. UAM - Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
§ 2 Postanowienia ogodlne

1. Regulamin okresla zasady organizacji przez UAM zagranicznych stazy dydaktycznych dla nauczycieli
akademickich realizowanych w ramach projektu ,UNIWERSYTET JUTRA Il — zintegrowany program
rozwoju Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu” nr POWR.03.05.00-00-2303/18.

2. Celem realizacji wsparcia, o ktérym mowa w ust. 1 jest podniesienie kompetencji dydaktycznych
oraz zdobycie dodatkowych umiejetnosci przydatnych do prowadzenia pracy naukowo -
dydaktycznej na Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, jak réwniez wymiana
doswiadczen w zakresie nowoczesnych metod i technik ksztatcenia, nabywanie kompetencji
zwigzanych z ksztatceniem w $rodowisku miedzykulturowym oraz umiejetnosci zwigzanych
z prowadzeniem zaje¢ w jezyku obcym, ksztatcenie postaw zrozumienia dla réznorodnosci

kulturowych.

§ 3 Zasady rekrutacji na zagraniczne staze dydaktyczne

1. W rekrutacji na zagraniczne staze dydaktyczne moze wzigé udziat nauczyciel akademicki
w rozumieniu obowigzujgcych norm prawnych, zatrudniony na Uniwersytecie im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu na podstawie umowy o prace na okres, co najmniej roku akademickim,
w ktérym udzielona jest forma wsparcia, zainteresowany udziatem w projekcie i nalezacy do grupy
docelowej projektu, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu.

2. Kwalifikacja kandydatéw na zagraniczne staze dydaktyczne prowadzona jest w trybie
konkursowym. Rekrutacja ma charakter otwarty, tzn. wszyscy nauczyciele akademiccy UAM
spetniajgcy wymagania okreslone ust. 1 mogg wzig¢ udziat w formie wsparcia.

3. O zakwalifikowaniu kandydata na zagraniczny staz dydaktyczny w ramach dostepnych srodkéw
finansowych decyduje Komisja Kwalifikacyjna, o ktdrej mowa ponizej w ust. 3 na podstawie oceny
dokumentdéw ztozonych przez Kandydata.

4. Proces rekrutacji Kandydatéw na zagraniczny staz dydaktyczny przedstawia sie w nastepujacy
sposob:

1) Rekrutacja bedzie prowadzona w terminach kazdorazowo okreslonych w ogtoszeniu

o konkursie dostepnym w Intranecie UAM.

2) Kandydaci zainteresowani udziatem w tej forma wsparcia powinni przedtozyé w biura
projektu, w terminach wskazanych w ogtoszeniu o konkursie nastepujgce dokumenty:

a) Formularz rekrutacyjny wraz z informacja o planowanym terminie i sposobie
wykorzystania nabytych kompetencji — wypetniony i podpisany przez kandydata oraz
bezposredniego przetozonego w UAM (wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

b) Oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych— klauzula informacyjna
(wzor stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu).

3) Wozory dokumentéw o ktdrych mowa ust. 3 dostepne sg do pobrania z Intranet UAM.
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4) Dokumenty rekrutacyjne Kandydatéw bedg podlegaty ocenie formalnej podczas, ktorej
zostanie zweryfikowana przynaleznos¢ Kandydata do grupy docelowej zgodnie z zapisami
ust. 1 powyzej oraz przedtozeniem wszystkich wymaganych zatgcznikéw zgodnie
z postanowieniami ust. 3.

5) Zgtoszenia niepetne, ztozone po terminie lub przestane w formie skanéw bedg odrzucane
bez mozliwosci uzupetnien lub korekt.

6) Dokumenty rekrutacyjne Kandydatéw spetniajgcych kryteria formalne zgodnie z zapisami
ust. 1 oraz zawierajagce wymagane zafgczniki zgodnie z zapisami w ust. 3 zostang
przekazane do oceny merytoryczne;j.

7) Oceny merytorycznej dokonuje Komisja Kwalifikacyjna.

8) Komisja Kwalifikacyjna sktada sie z trzech oséb, w tym prorektora UAM, kierownika
projektu oraz innego pracownika wyznaczonego przez prorektora UAM lub kierownika
projektu.

9) Komisja dokonuje oceny zgtoszen wedtug ponizszej skali punktowej:

a) Ocena proponowanego programu stazu dydaktycznego uwzgledniajgcego program
nauczania oraz program wizyty wraz z konsultacjami z nauczycielami akademickimi
uczelni przyjmujacej w zakresie wykorzystywanych technik i metod nauczania, w tym
rowniez obserwacji zajec: 0 - 20 pkt.,

b) Ocena planowanego wykorzystania nabytych kompetencji dydaktycznych: 0 — 20 pkt.,

10) W ramach dostepnych srodkéw, Komisja kwalifikuje do wyjazdu Kandydatéw, ktérzy
spetnili wszystkie wymagania formalne i otrzymali min. 60% maksymalnej liczby punktéw.
taczna maksymalna liczba przyznanych punktéw wynosi 40.

11) W przypadku liczby zgtoszen przekraczajgcej limity finansowe, Komisja moze stworzy¢ liste
rezerwowq Kandydatéw. Na liscie rezerwowej znajdujg sie osoby, ktére otrzymaty min.
60% maksymalnej liczby punktéw, jednak ze wzgledu na ograniczone srodki finansowe nie
zostaty zakwalifikowane do wyjazdu. O miejscu na liscie rezerwowej decyduje liczba
uzyskanych punktow.

12) O wynikach rekrutacji Kandydaci zostang poinformowani w terminie do 14 dni
od zakonczenia rekrutacji za posrednictwem poczty elektroniczne;.

13) Kazdemu kandydatowi, ktéry nie zostanie zakwalifikowany do wyjazdu przystuguje prawo
odwotania od decyzji Komisji Kwalifikacyjnej w terminie 7 dni od daty otrzymania
informacji o wynikach rekrutacji.

14) Odwotanie zawierajace uzupetniajgce wyjasnienia powinno by¢ sporzadzone w formie
pisemnej i przekazane do biura projektu.

15) Kazde ztozone odwotanie rozpatrzone bedzie indywidualnie przez Komisje Kwalifikacyjna.

16) O decyzji Komisji Kwalifikacyjnej Kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

17) W przypadku rezygnacji Uczestnika z udziatu w projekcie, do projektu zostanie zaproszony

Kandydat z listy rezerwowej wg kolejnosci na liscie od pozycji najwyzsze;j.
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18) W przypadku niezakwalifikowania do projektu odpowiedniej liczby Uczestnikéw

przeprowadzona zostanie dodatkowa rekrutacja do udziatu w projekcie na zasadach

identycznych z rekrutacjg podstawowa.

19) Informacje o terminach dodatkowych rekrutacji zostang opublikowane na stronie Intranet

UAM z co najmniej 2 tygodniowym wyprzedzeniem.

20) Zmiana jednostki zapraszajgcej wymaga konsultacji z pracownikiem biura projektu w celu

ustalenia istniejgcych mozliwosci formalnych w tym zakresie.

§ 4 Uczestnictwo w zagranicznych stazach dydaktycznych

1. Uczestnikiem zagranicznego stazu dydaktycznego moze by¢ nauczyciel akademicki spetniajacy

wymagania okreslone w § 3 ust. 1, ktéry zostat zakwalifikowany do formy wsparcia w procesie

rekrutacji okreslonym w § 3 ust. 3 i 4 i podpisat wymagane dokumenty zgodnie z § 3 ust. 4.

Staz w jednostce zagranicznej trwa od 7 do 14 dni (facznie z dniami podrozy).

Pobyt Uczestnika w jednostce przyjmujgcej na staz musi by¢ zakorhczony najpdzniej

do 31 pazdziernika 2023 roku i rozliczony w terminie 14 dni od zakorczenia stazu.

Uczestnikom wyjezdzajagcym na staze zagraniczne dydaktyczne, UAM pokrywa ze srodkow

projektu:

1)

2)

3)

Koszty podrézy (zakup biletu na podrdz obywa sie zgodnie z obowigzujgcymi procedurami
na UAM dostepnymi na stronie CWWM UAM).

Diety pobytowe wedtug obowigzujgcych stawek zgodnie z Zatgcznik do rozporzadzenia
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 25 pazdziernika 2022 r. (Dz. U. poz. 2302).
Diety hotelowe wedtug obowigzujgcych stawek zgodnie z Zatacznik do rozporzadzenia
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 25 pazdziernika 2022 r. (Dz. U. poz. 2302).

5. Zasady realizacji wyjazdu na zagraniczny staz dydaktyczny:

1)

Po zakwalifikowaniu na zagraniczny staz dydaktyczny, Uczestnik sktada w biurze projektu
najpdzniej na 14 dni przed wyjazdem: Polecenie zagranicznej podrézy stuzbowej
pracownika na wzorze dostepnym na stronie CWWM UAM.

Wsparcie finansowe otrzymane przez Uczestnika przeznaczone jest na pokrycie catosci
kosztédw zwigzanych z wyjazdem i pobytem w jednostce przyjmujgcej na staz.

Koszty poniesione na podréz winny by¢ udokumentowane biletem, lub fakturg za bilet,
ktéra musi by¢ wystawiona na dane pracownika (faktura imienna) wraz z potwierdzeniem
zaptaty.

Uczestnik musi by¢ ubezpieczony na czas podrdzy i pobytu na zagranicznym stazu
dydaktycznym. Ubezpieczenie Uczestnikom, bedgcym pracownikami zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, zapewnia UAM, zgodnie ze ztozonym Poleceniem podrdzy
zagraniczne;j.

Uczestnik zobowigzany jest uzyska¢ pisemne zaswiadczenie o zrealizowaniu programu
zagranicznego stazu dydaktycznego w jednostce przyjmujacej na staz (wzér stanowi

zatgcznik nr 3 do Regulaminu).
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6) Rozliczenie wyjazdu nastepuje na podstawie oryginatu zaswiadczenia potwierdzajgcego
zrealizowanie stazu dydaktycznego w jednostce przyjmujacej na staz oraz przedtozonych
dokumentéw finansowych tj. bilety lotnicze, bilety autokarowe, kolejowe oraz
rachunek/faktura za hotel.

7) Jezeli kwota srodkéw przekazanych Uczestnikowi zgodnie z Poleceniem zagranicznej
podrdzy stuzbowej pracownika przewyzszy kwote nalezng wykazang podczas rozliczenia
finansowego wyjazdu, Uczestnik zobowigzany jest do zwrotu kwoty stanowigcej rdznice

pomiedzy kwotg wyptacong, a kwotg nalezng podczas rozliczenia wyjazdu.

§ 5 Rezygnacja z udziatu w formie wsparcia

Rezygnacja z uczestnictwa w formie wsparcia wymaga zfozenia przez Uczestnika oswiadczenia woli

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 6 Ochrona danych osobowych

Zgtaszajagc kandydature do udziatu w formie wsparcia Kandydat sktada oswiadczenie w sprawie
przetwarzania danych osobowych — klauzula informacyjna (wzér stanowi zatgcznik nr 2

do Regulaminu).

§ 7 Postanowienia koncowe

1. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 13.04.2023 r.

2. UAM moze dokonaé¢ zmiany niniejszego Regulaminu w kazdym czasie w przypadku zmiany
w przepisach prawa i odpowiednich wytycznych dotyczacych projektu. Uczestnik zostanie
powiadomiony mailowo o zmianie Regulaminu przed dniem jej obowigzywania, chyba, ze nie
bedzie to mozliwe z powodu terminu wejscia w zycie obowigzywania zmienionych przepiséw
prawa lub wytycznych dotyczacych Projektu.

3. W sprawach spornych i nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Kierownik
Projektu kierujac sie zasadami obowigzujgcymi w projekcie.

Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Formularz rekrutacyjny wraz z informacjg o planowanym terminie i sposobie
wykorzystania nabytych kompetencji.
2) Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie w sprawie przetwarzania danych osobowych - klauzula informacyjna.

3) Zatgcznik nr 3 — Wz6r zaswiadczenia o odbyciu stazu dydaktycznego.
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