SYLABUS - OPIS ZAJEC/PRZEDMIOTU

Informacje ogdlne

CoOONOOTA LN

—_

Nazwa modutu zajeé/przedmiotu: Prawo administracyjne

Kod modutu zajeé/przedmiotu:18-PrAdw-36archiw1

Rodzaj modutu zaje¢/przedmiotu (obowigzkowy lub fakultatywny): obowigzkowy
Kierunek studiow: historia

Poziom ksztatcenia (I lub Il stopien, jednolite studia magisterskie): | stopien
Profil ksztatcenia (og6lnoakademicki / praktyczny): ogélnoakademicki

Rok studiow (jesli obowigzuje): 1lI

Rodzaje zajec¢ i liczba godzin: 30 h W

Liczba punktéw ECTS: 3

Imie, nazwisko, tytut / stopieh naukowy, adres e-mail prowadzgcego zajecia:

prof. UAM dr hab. Rafat Galuba — galuba@amu.edu.pl
11. Jezyk wyktadowy: polski
12. Modut zaje¢ / przedmiotu prowadzony zdalnie (e-learning) (tak [czgSciowo/w catosci] / nie):

nie

Informacje szczego6towe

1. Cele zajec/ przedmiotu:

wprowadzenie do prawa administracyjnego: pojecia administracji, administracji pu-
blicznej i prawa administracyjnego, normy prawa administracyjnego, stosunek ad-
ministracyjnoprawny, zrodta prawa administracyjnego, podstawowe pojecia w nauce
prawa administracyjnego, administracja zespolona i niezespolona (ogdina
i specjalna);

prawo administracyjne w wybranych panstwach europejskich;

organizacja administracji centralnej i terenowej w panstwie polskim: 1) Il Rzeczypo-
spolita, 2) lata 1939-1945, 3) PRL, 4) lll Rzeczypospolita;

podzialy terytorialne panstwa polskiego;

pracownicy administracji publicznej;

prawne formy dziatania administracji, kontrola administracji, sgdy administracyjne.

2. Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych (jesli
obowigzuja):

znajomosc¢ historii ustroju panstwa polskiego, podziatu administracyjnego panstwa
polskiego i panstw zaborczych;

znajomosc¢ form kancelaryjnych w ujeciu historycznym oraz procesow aktotwor-
czych;

znajomos¢ systemow kancelaryjnych oraz zasad dziatania kancelarii wspotcze-
snych;

znajomos¢ podstawowych zasad zarzadzania narodowym zasobem archiwalnym.

3. Efekty uczenia sie (EU) dla zaje¢ i odniesienie do efektdw uczenia sie (EK) dla kierunku

studiow:
Symbol EU
fjlzl rzed- 23" | po zakonczeniu zaje¢ i potwierdzeniu osiggniecia | Symbole EK dla kierunku stu-
Jr?lio':u EU student/ka: diow
EU_01 zna najwazniejsze pojecia - administracja, administra- K_WO1, K_W02, K_W03

cja publiczna i prawo administracyjne, normy prawa
administracyjnego, stosunek administracyjnoprawny,
zrodta prawa administracyjnego oraz administracja ze-
spolona i niezespolona (ogodlna
i specjalna);




EU_02

zZna najwazniejsze przepisy prawa administracyjnego
w wybranych panstwach europejskich:

K_W12, K_ W02, K_WO03,

EU_03

Zna organizacje administracji centralnej i terenowej w
panstwie polskim: 1) Il Rzeczypospolita, 2) lata 1939-
1945, 3) PRL, 4) lll Rzeczypospolita oraz podziaty te-
rytorialne panstwa polskiego:

K_Wo1,
K_W04

K W02, K_WO03,

EU_04

zna prawne formy dziatania administracji, zasady kon-
troli administracji oraz zadania sgdéw administracyj-
nych:

K_WO01,  K_WO02,
K_W04, K_W06

K_WO03,

EU 05

potrafi poprawnie stosowa¢ normy prawne regulujgce
zasady zarzadzania dokumentacjg, réwniez stano-
wigcag materiat archiwalny, zgodnie z Kodeksem Poste-
powania Administracyjnego:

K_U01, K_U02, K_U04

EU_06

potrafi poprawnie stosowac terminologie administra-
cyjng w dziatalnosci archiwalnej:

K_U01, K_U02, K_U04

EU_07

wilasciwie planowaé i zarzgdza¢ obiegiem informacji
wewnatrz i na zewnatrz jednostki organizacyjnej w sys-
temie tradycyjnym, teleinformatycznym i mieszanym,
zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyj-
nego:

K_U05, K_U06, K_U08

EU_08

zorganizowac i prowadzi¢ archiwum zaktadowe w sys-
temie tradycyjnym, teleinformatycznym i mieszanym,
zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyj-
nego:

K_U05, K_U06, K_U08

EU_09

ma $wiadomos$¢ znaczenia pracy zespotowej, etyki za-
wodowej, dziatan antykorupcyjnych oraz zwalczania
innych patologii, np. nepotyzmu i mobbingu w orga-
nach administracji publicznej:

K_K01, K_K02

EU_10

docenia znaczenie zarzgdzania zasobami ludzkimi w
organach administracji publicznej:

K_K04, K_K06

EU_11

rozumie potrzebe ciggtego doksztatcania sie w zakre-
sie prawa administracyjnego oraz nabywania praktycz-
nych umiejetnosci rozstrzygania spraw i zarzgdzania
dokumentacja.

K_K05, K_K06, K_K07

4. Tresci programowe zapewniajgce uzyskanie efektow uczenia sie (EU) z odniesieniem
do odpowiednich efektow uczenia sie (EU) dla zajeé/przedmiotu:

Tresci programowe dla zajeé/przedmiotu:

Symbol EU dla
zajec¢/przedmiotu

Przedmiot prawa administracyjnego, periodyzacja polskiego prawa admi-

nistracyjnego i literatura przedmiotu.

EU_01, EU_03, EU_04, EU_05

Wprowadzenie do prawa administracyjnego: pojecia administracji, admini-
stracji publicznej i prawa administracyjnego, normy prawa administracyj-

EU_01, EU_03, EU_04,

nego, stosunek administracyjnoprawny, zrédta prawa administracyjnego,| EU_05
podstawowe pojecia w nauce prawa administracyjnego, administracja ze-

spolona i niezespolona (ogdlna i specjalna).

Prawo administracyjne w wybranych panstwach europejskich. EU_01, EU_02




Organizacja administracji centralnej i terenowej w panstwie polskim:
1) Il Rzeczypospolita,
2) lata 1939-1945, EU_01,EU_03, EU_04
3) PRL;
Organizacja administracji centralnej i terenowej w Il Rzeczypospolita. EU_01, EU_03
Podziaty terytorialne panstwa polskiego. EU 01, EU_03
EU_01, EU_03, EU_09,
Pracownicy administracji publiczne;j. EU_10,
EU_11
Prawne formy dziatania administraciji. Eg—gl EU_02, EU_03,
EU_01, EU_03, EU_09,
Kontrola administracji, sgdy administracyjne. EU_10,
EU_11

5. Zalecana literatura:

Adamiak B., Kodeks postepowania administracyjnego. Komentarz, Warszawa 1996;
Bo¢ J., Prawo administracyjne, Wroctaw 2010;

Gorski G., Historia administracji, Warszawa 2002;

Grodziski S., Poréwnawcza historia ustrojow panstwowych, Krakow 1998;

Izdebski H., Historia administracji, Warszawa 2001;

Kallas M., Historia ustroju Polski X-XX w., Warszawa 2001;

Kallas M., Litynski A., Historia ustroju i prawa Polski Ludowej, Warszawa 2003;
Knosala E., Zarys nauki administracji, Zakamycze 2006;

Leonski Z., Nauka administracji, Warszawa 2004;

Litynski A., Historia ustroju i prawa Polski Ludowej, Warszawa 2003;

Maciejewski T., Historia administracji, Warszawa 2002;

Prawo administracyjne, pod red. M. Wierzbowskiego, Warszawa 2007;

Sylwestrzak A., Historia doktryn politycznych i prawnych, Warszawa 1994;
Szczaniecki M., Powszechna historia panstwa i prawa, Warszawa 1998;

Ustrdj polityczny Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej, red. T. Fuks, A. Lopatka, M. Rybicki, W. Skrzydto,
Warszawa 1986;

Winczorek P., Wstep do nauki o panstwie, Warszawa 2000;

Witkowski W., Historia administracji w Polsce 1764-1989, Warszawa 2007;
Wronkowska S., Podstawowe pojecia prawa i prawoznawstwa, Poznan 2005.

lll. Informacje dodatkowe

1. Metody i formy prowadzenia zaje¢ umozliwiajace osiggniecie zatozonych EU (prosze
wskazac z proponowanych metod wiasciwe dla opisywanego modutu lub/i zaproponowaé
inne):

Metody i formy prowadzenia zajeé

Wyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien

Wyktad konwersatoryjny

Wyktad problemowy

Dyskusja

Praca z tekstem

Metoda analizy przypadkow

Uczenie problemowe (Problem-based learning)

Gra dydaktyczna/symulacyjna

Rozwigzywanie zadan (np.: obliczeniowych, artystycznych, praktycznych)




Metoda ¢éwiczeniowa

Metoda laboratoryjna

Metoda badawcza (dociekania naukowego)

Metoda warsztatowa

Metoda projektu

Pokaz i obserwacja

Demonstracje dzwiekowe i/lub video

Metody aktywizujgce (np.: ,burza mézgow”, technika analizy SWOT, technika
drzewka decyzyjnego, metoda ,kuli Sniegowej”, konstruowanie ,map mysli”)

Praca w grupach

Inne (jakie?) -

2. Sposoby oceniania stopnia osiggniecia EU (prosze wskazac z proponowanych sposobow

wiasciwe dla danego EU lub/i zaproponowac inne):

Symbole

3. Sposoby oceniania EU dla zaje¢/przedmiotu

EU_01-11
Egzamin pisemny
Egzamin ustny
Egzamin z ,otwartg ksigzkg”
Kolokwium pisemne X

Kolokwium ustne

Test

Projekt

Esej

Raport

Prezentacja multimedialna

Egzamin praktyczny (obserwacja
wykonawstwa)

Portfolio

Inne (jakie?) -

4. Nakiad pracy studenta (punkty ECTS):

Forma aktywnosci

Srednia liczba godzin na zrealizowanie
aktywnosci

Godziny zaje¢ (wg planu studiow) z nauczycielem 30

Praca wtasna studenta — czytanie wskazanej literatury | 30

Praca wtasna studenta — przygotowanie do zaliczenia | 30

Praca wtasna studenta n*




SUMA GODZIN 90
LICZBA PUNKTOW ECTS DLA MODULU 3
ZAJEC/PRZEDMIOTU

5. Kryteria oceniania wg skali stosowanej w UAM:

bardzo dobry (bdb; 5,0): bardzo dobra znajomos$¢ poruszanych zagadnien;

dobry plus (+db; 4,5): wiecej niz dobra znajomos$¢ poruszanych zagadnien;

dobry (db; 4,0): dobra znajomos¢ poruszanych zagadnien;

dostateczny plus (+dst; 3,5): wiecej niz dostateczna znajomos¢ poruszanych zagadnien;
dostateczny (dst; 3,0): dostateczna znajomos¢ poruszanych zagadnien;

niedostateczny (ndst; 2,0): brak znajomosci poruszanych zagadnien.




