PRAWO ARCHIWALNE - SYLABUS
I. Informacje ogdine

Nazwa modutu zajeé/przedmiotu — Prawo archiwalne

Kod modutu zajeé/przedmiotu — 18-PrArw-35archiw1

Rodzaj modutu zaje¢/przedmiotu (obowigzkowy lub fakultatywny) — Obowiazkowy

Kierunek studiow — Historia. Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja

Poziom ksztatcenia (I lub Il stopien, jednolite studia magisterskie) — | stopien

Profil ksztatcenia (ogolnoakademicki / praktyczny) — ogélnoakademicki

Rok studidw (jesli obowigzuje) — 11l rok

Rodzaje zajec i liczba godzin — 30 h wyktad

Liczba punktéow ECTS — 3

9. Imie, nazwisko, tytut / stopien naukowy, adres e-mail wyktadowcy (wyktadowcow™®) / pro-
wadzacych zajecia — Rafat Galuba, dr hab., galuba@amu.edu.pl

10. Jezyk wyktadowy — polski

ONoOGORWN =

Modut zaje¢ / przedmiotu prowadzony zdalnie (e-learning) (tak [czeSciowo/w catosci] / nie) nie

l. Informacje szczegotowe
1. Cel (cele) modutu ksztatcenia

C1 przekazanie najwazniejszych przepisow polskiego prawa archiwalnego w zakresie:
narodowego zasobu archiwalnego, organizacji panstwowej sieci archiwalnej, zadan
archiwéw panstwowych i niepanstwowych, rozmieszczenia narodowego zasobu ar-
chiwalnego
C2 przekazanie najwazniejszych przepisow polskiego prawa w zakresie: demokratycz-
nego panstwa prawa, budowy spoteczenstwa obywatelskiego, praw i obowigzkéow
obywatela oraz podmiotéw publicznych i niepublicznych
C3 przekazanie najwazniejszych przepiséw polskiego prawa w zakresie dziatalnosci
archiwalnej
C4 przekazanie najwazniejszych przepiséw polskiego prawa w zakresie: ochrony da-
nych osobowych, informacji niejawnych, udostepniania informacji publicznej oraz
ochronny innych tajemnic ustawowo chronionych
C5 rozwinigcie zdolnosci oraz umiejetnosci prawidtowej oceny, interpretaciji i krytycz-
nej oceny przepiséw polskiego prawa archiwalnego

2. Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych (jesli
obowigzuja)
W1 znajomos¢ podstawowej terminologii archiwalnej,
W2 znajomos¢ form kancelaryjnych w ujeciu historycznym oraz proceséw aktotwor-
czych
W3 znajomos¢é systemoéw kancelaryjnych oraz zasad dziatania kancelarii wspoétcze-
snych
W4 znajomos$¢ podstawowych zasad zarzadzania narodowym zasobem archiwalnym
W5 znajomos$¢ podstaw prawa administracyjnego

3. Efekty uczenia sie (EU) dla zaje¢ i odniesienie do efektdw uczenia sie (EK) dla kierunku

studiow:
Symbol EU . . L . . . L
dia zajeé/ Po zakonc?enlu zajec i potwierdzeniu osiggniecia EU Symbole EK dla kierunku studiéw
. student/ka:
przedmiotu
;g;PrrArw- Zna najwazniejsze przepisy polskiego prawa archiwal- | K_WO01, K_W02, K_W03

nego w zakresie: narodowego zasobu archiwalnego, or-
chiw1_01 ganizacji panstwowe;j sieci archiwalnej, zadan archiwéw
panstwowych i niepanstwowych, rozmieszczenia naro-
dowego zasobu archiwalnego




18-PrArw-

Zna najwazniejsze przepisy polskiego prawa w zakresie:

K_WO01, K_W02, K_WO03,

35_ar- demokratycznego panstwa prawa, budowy spoteczen-
chiw1_02 stwa obywatelskiego, praw i obowigzkéw obywatela
oraz podmiotéw publicznych i niepublicznych
18-PrArw- Zna najwazniejsze przepisy polskiego prawa w zakresie: | K_W01, K_W02, K_W03,
35_ar- ochrony danych osobowych, informacji niejawnych, udo- | K_W04
chiw1_03 stepniania informacji publicznej oraz ochronny innych ta-
jemnic ustawowo chronionych
18-PrArw- Zna podstawowe zasady: dziatalnosci archiwalnej, kan- | K_WO01, K_W02, K_W03,
35?r- celarii wspofczesnej, zarzgdzania dokumentacjg i dzia- | K_W04, K_W06
chiw1_04 tania archiwalnych pomocy informacyjnych
18-PrArw- Potrafi poprawnie stosowa¢ normy prawne regulujgce | K_U01, K_U02, K_U04
33ar- zasady postepowania z dokumentacjg, réwniez stano-
chiw1_05 wigcg materiat archiwalny
;g-aI:rArw- Potrafi poprawnie stosowac: terminologie archiwalng K_U01, K_U02, K_U04
chiw1_06
18-PrArw- Wiasciwie planowac i zarzgdzaé obiegiem informacji we- | K_U05, K_U06, K_U08
35?r- wnatrz i na zewnatrz jednostki organizacyjnej w syste-
chiw1_07 mie tradycyjnym, teleinformatycznym i mieszanym
;8-PrArw- Zorganizowac i prowadzi¢ archiwum zakfadowe w sys- | K_U05, K_U06, K_U08
Sar- temie tradycyjnym, teleinformatycznym i mieszanym
chiw1_08
18-PrArw- Ma swiadomos$¢ znaczenia pracy zespotowej w zakresie | K_K01, K_K02
35ar- postepowania z dokumentacjg i dziatalnosci archiwalnej
chiw1_09
18-PrArw- Docenia znaczenie materiatdw archiwalnych dla tradycji | K_K04, K_KO06
35_ar- i dziedzictwa kulturowego oraz odpowiedzialno$¢ za ich
chiw1_10 zachowanie dla ochrony dziedzictwa kulturowego re-
gionu, panstwa, kontynentu, cywilizacji
18-PrArw- Rozumie potrzebe ciggtego doksztatcania sie w zakresie | K_K05, K_K06, K_KO07
3:_3"'1 1 teorii archiwalnej oraz nabywania praktycznych umiejet-
chiw1_

nosci postepowania z dokumentacjg

4. Tresci programowe zapewniajgce uzyskanie efektéw uczenia sie (EU) z odniesieniem

do odpowiednich efektow uczenia sie (EU) dla zajeé/przedmiotu

Tresci programowe dla zaje¢/przedmiotu:

Symbol EU dla zaje¢/przedmiotu

Przedmiot prawa archiwalnego, periodyzacja polskiego prawa archiwal-
nego i literatura przedmiotu

18-PrArw-35archiw1_01,
18-PrArw-35archiw1_02,
18-PrArw-35archiw1_03,
18-PrArw-35archiw1_05,
18-PrArw-35archiw1_06,
18-PrArw-35archiw1 09.




Podstawowe zatozenia Ustawy z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach: 1. Postanowienia ogodlne, 2. Organizacja pan-
stwowej sieci archiwalnej, 3. Zasady rozmieszczenia zasobu archiwal-
nego.

18-PrArw-35archiw1_01,
18-PrArw-35archiw1_02,
18-PrArw-35archiw1_03,
18-PrArw-35archiw1_04,
18-PrArw-35archiw1_05,
18-PrArw-35archiw1_09,
18-PrArw-35archiw1 06.

Podstawowe pojecia: 1. Pojecie materiaty archiwalne, 2. Pojecie naro-
dowy zaséb archiwalny, 3. Pojecia panstwowy zaséb archiwalny i niepan-
stwowy zasdb archiwalny.

18-PrArw-35archiw1_01,
18-PrArw-35archiw1_02,
18-PrArw-35archiw1_03,
18-PrArw-35archiw1_05,
18-PrArw-35archiw1_09,
18-PrArw-35archiw1_06.

Postepowanie z materiatami archiwalnymi: 1. Podziat dokumentacji po-
wstajgcej w jednostkach organizacyjnych panstwowych i samorzgdo-
wych, 2. Zasady klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w jednost-
kach organizacyjnych panstwowych i samorzgdowych, 3. Zasady i tryb
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwoéw panstwowych, 4.
Kompetencje archiwéw wyodrebnionych w zakresie klasyfikowania i kwa-
lifikowania dokumentacji w jednostkach organizacyjnych panstwowych i
samorzgdowych oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwal-
nych, 5. Obowigzki w jednostkach organizacyjnych panstwowych i samo-
rzgdowych w zakresie przechowywanej dokumentacji i innych tworcéw
materiatow archiwalnych wchodzgcych w sktad panstwowego zasobu ar-
chiwalnego i niepanstwowego zasobu archiwalnego, 6. Zasady postepo-
wania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi w skiad panstwowego
zasobu archiwalnego i niepanstwowego zasobu archiwalnego w zakresie
ich kupna, sprzedazy, prawa pierwokupu, przejmowania na wtasnosc¢, wy-
WwozUu za granice.

18-PrArw-35archiw1_01,
18-PrArw-35archiw1_02,
18-PrArw-35archiw1_03,
18-PrArw-35archiw1_05,
18-PrArw-35archiw1_09,

18-PrArw-35archiw1_06
18-PrArw-35archiw1_04,
18-PrArw-35archiw1_10.

Panstwowy zasob archiwalny: 1. Twoércy panstwowego zasobu archiwal-
nego, 2. Udostepnianie materiatéw archiwalnych w archiwach panstwo-
wych, 3. Organizacja panstwowej stuzby archiwalnej, 4. Panstwowa sie¢
archiwalna: a) organizacja sieci archiwalnej, b) zasady rozmieszczenia
panstwowego zasobu archiwalnego, c) dziatalnos¢ archiwalna, d) zakres
dziatania archiwéw panstwowych, e) organizacja archiwéw wyodrebnio-
nych, f) archiwa zaktadowe (organizacja, zadania, zaséb archiwalny), g)
skfadnice akt, h) pracownicy panstwowej sieci archiwalnej — pracownicy
dziatalnos$ci podstawowej, pracownicy naukowo-badawczy.

18-PrArw-35archiw1_01,
18-PrArw-35archiw1_02,
18-PrArw-35archiw1_03,
18-PrArw-35archiw1_05,
18-PrArw-35archiw1_09,

18-PrArw-35archiw1_06,
18-PrArw-35archiw1_10.

Niepanstwowy zaso6b archiwalny: 1. Ewidencjonowany niepanstwowy za-
sob archiwalny, 2. Nieewidencjonowany niepanstwowy zasob archiwalny,
3. Obowigzki tworcéw niepanstwowego zasobu archiwalnego.

18-PrArw-35archiw1_01,
18-PrArw-35archiw1_02,
18-PrArw-35archiw1_03,
18-PrArw-35archiw1_05,
18-PrArw-35archiw1_09,
18-PrArw-35archiw1_06,

18-PrArw-35archiw1_04,
18-PrArw-35archiw1_08.

Nowelizacje Ustawy z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwal-
nym i archiwach

18-PrArw-35archiw1_01,
18-PrArw-35archiw1_02,
18-PrArw-35archiw1_03,
18-PrArw-35archiw1_04,
18-PrArw-35archiw1_05,
18-PrArw-35archiw1_09,
18-PrArw-35archiw1_06,
18-PrArw-35archiw1_10.




Zatozenia nowego prawa archiwalnego

18-PrArw-35archiw1_01,
18-PrArw-35archiw1_02,
18-PrArw-35archiw1_03,
18-PrArw-35archiw1_04,
18-PrArw-35archiw1_05,
18-PrArw-35archiw1_09,

18-PrArw-35archiw1_06,
18-PrArw-35archiw1_11.

Podstawowe przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych, dostepu
do informacji publicznej, ochrony informacji niejawnych i innych tajemnic
ustawowo chronionych

18-PrArw-35archiw1_01,
18-PrArw-35archiw1_02,
18-PrArw-35archiw1_03,
18-PrArw-35archiw1_05,
18-PrArw-35archiw1_09,

18-PrArw-35archiw1_06,
18-PrArw-35archiw1_08,
18-PrArw-35archiw1_11.

5. Zalecana literatura
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Informacja o przewidywanej mozliwosci wykorzystania b-learningu

Brak

Informacja o tym, gdzie mozna zapoznac sie z materiatami do zajec, instrukcjami do labora-
torium, itp.

www.archiwa.gov.pl

www.sejm.gov.pl

Informacje dodatkowe

1.

Metody i formy prowadzenia zaje¢ umozliwiajgce osiagniecie zatozonych EU (prosze
wskazac z proponowanych metod wtasciwe dla opisywanego modutu lub/i zaproponowac
inne)

Metody i formy prowadzenia zaje¢ v

Wyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien

Wyktad konwersatoryjny

Wyktad problemowy

Dyskusja

Praca z tekstem

Metoda analizy przypadkow

Uczenie problemowe (Problem-based learning)

Gra dydaktyczna/symulacyjna

Rozwigzywanie zadan (np.: obliczeniowych, artystycznych, praktycznych)

Metoda ¢éwiczeniowa

Metoda laboratoryjna

Metoda badawcza (dociekania naukowego)

Metoda warsztatowa

Metoda projektu

Pokaz i obserwacja

Demonstracje dzwigkowe i/lub video




Metody aktywizujgce (np.: ,burza mézgow”, technika analizy SWOT, technika
drzewka decyzyjnego, metoda ,kuli $niegowej”, konstruowanie ,map mysli”)

Praca w grupach

Inne (jakie?) -

2. Sposoby oceniania stopnia osiggniecia EU (prosze wskaza¢ z proponowanych sposobow
wiasciwe dla danego EU lub/i zaproponowac inne)

Symbole
EU dla zaje¢/przedmiotu

Sposoby oceniania

18-PrArw-35archiw1_01 —
18-PrArw-35archiw1_11

Egzamin pisemny

Egzamin ustny

Egzamin z ,otwartg ksigzkag

Kolokwium pisemne

Kolokwium ustne

Test

Projekt

Esej

Raport

Prezentacja multimedialna

Egzamin praktyczny (obserwacja
wykonawstwa)

Portfolio

Inne (jakie?) -

3. Naktad pracy studenta (punkty ECTS)

Forma aktywnosci

Srednia liczba godzin na zrealizowanie aktyw-

JEC/PRZEDMIOTU

nosci
Godziny zaje¢ (wg planu studiow) z nauczycielem 30
Praca wiasna studenta 1 30
Praca wiasna studenta 2 30
Praca wiasna studenta n*
SUMA GODZIN ) 90
LICZBA PUNKTOW ECTS DLA MODULU ZA- 3

4. Kryteria oceniania wg skali stosowanej w UAM:

bardzo dobry (bdb; 5,0): bardzo dobra znajomos¢ poruszanych zagadnien




dobry plus (+db; 4,5): wiecej niz dobra znajomos$¢ poruszanych zagadnien

dobry (db; 4,0): dobra znajomo$¢ poruszanych zagadnien

dostateczny plus (+dst; 3,5): wiecej niz dostateczna znajomosc¢ poruszanych zagadnien
dostateczny (dst; 3,0): dostateczna znajomos¢ poruszanych zagadnien

niedostateczny (ndst; 2,0): brak znajomosci poruszanych zagadnien



