SYLABUS - OPIS ZAJEC/PRZEDMIOTU

. Informacje ogdlne
. Nazwa zajeé/przedmiotu: Prawo i postepowanie administracyjne
. Kod zaje¢/przedmiotu: 18-APiS1-23spged1
. Rodzaj zajeé/przedmiotu: fakultatywny
. Kierunek studiéw: Gospodarka i ekonomia w dziejach

. Profil studidéw: ogdinoakademicki
. Rok studiow: Il (IV semestr) ]
. Rodzaje zajec i liczba godzin: 30 h CW

©

I
1
2
3
4
5. Poziom studiéw: studia stacjonarne | stopnia
6
7
8

. Liczba punktéw ECTS: 3

10. Imie i nazwisko, tytut/stopien naukowy, adres e-mail wykltadowcy prowadzgcego zajecia: Joanna
Jaroszyk-Pawlukiewicz, dr, jaroszyk@amu.edu.pl ,

11. Jezyk wyktadowy: j. polski

12. Zajecia/przedmiot prowadzony zdalnie (e-learning): nie

Il. Informacje szczegétowe

1. Cele zajeé/przedmiotu:

Student zdobywa podstawowg wiedze w zakresie zatozen oraz instytucji procesowych
postepowania administracyjnego ogoélnego, w tym poje¢ i zasad rzgdzgcych tym
postepowaniem w Polsce. Poznaje obowigzujgce akty normatywne. Zdobywa tez
podstawowg wiedze z zakresu materialnego prawa administracyjnego. Cwiczenia
pozwalajg na dopetnienie rozwazan teoretycznych i proceduralnych o analize wybranych
zagadnien materialnego prawa administracyjnego, zwigzanych m.in. ze statusem
jednostki i okreslonych grup w demokratycznym panstwie prawa.

Student rozumie poszczegdllne etapy postepowania administracyjnego oraz rdéznice
pomiedzy postepowaniem administracyjnym a sadowoadministracyjnym. Student
zdobywa umiejetno$¢ postugiwania sie procedurami dotyczgcymi postgpowania
administracyjnego, w tym wyszukiwania i interpretowania przepisow prawnych oraz
stosowania ich w sytuacjach praktycznych.

Student rozumie ziozonos$¢ problematyki prawa administracyjnego, wynikajgcg z
réznorodnosci regulujgcych jg aktéw normatywnych.

Student zdobywa umiejetno$¢ czytania ze zrozumieniem aktdw normatywnych, wiasciwego
postugiwania sie terminologiag prawniczg i rozwigzywania prostych kazusow. Potrafi
réwniez wtasciwie interpretowac tres¢ przepiséw prawnych i samodzielnie ich poszukiwaé

2. Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych (jesli
obowigzuja) - brak;

3. Efekty uczenia sie (EU) dla zajeC i odniesienie do efektéw uczenia sie (EK) dla kierunku

studiow:

Symbol EU dla
zajeé/przedmiotu

Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu
osiggniecia EU
student/ka:

Symbol EK dla kierunku
studiow

EU_01 Zna podstawowe koncepcje i zasady w obszarze K_WO03; K W15; K_U01;
materialnego prawa administracyjnego i K_U02; K_K01; K_K02;
postepowania administracyjnego K_KO05

EU 02 Jest swiadomy znaczenia sprawnie funkcjonujgcego K_W03; K_W06; K_W15;
prawa administracyjnego i procedur w nowoczesnym [K_UO01; K_U02; K_U06;
panstwie K K01; K K02; K K05

EU 03 Potrafi prawidtowo interpretowac przepisy z zakresu K_W03; K_W15; K_U01;
materialnego prawa administracyjnego i kodeksu K_U02; K_K01; K_K02;
postepowania administracyjnego K_K05

EU 04 Potrafi samodzielnie wyszuka¢ odpowiednie przepisy i K_WO03; K_W15; K_U01;

zastosowac je w praktyce

K_U02; K_KO01; K_K02;

K_KO05




EU_05 Jest zdolny do samodzielnej oceny i analizy informaciji K_W03; W15; K_U01;

z zakresu prawa i procedury administracyjnej K_ U02 K 06 K_U10;

4. Tresci programowe zapewniajgce uzyskanie efektéw uczenia sie (EU) z odniesieniem
do odpowiednich efektdow uczenia sie (EU) dla zaje¢/przedmiotu

Tresci programowe dla zajeé/przedmiotu:

Symbol EU dla zajec¢/przedmiotu

Zagadnienia ogolne (Podstawy prawne ogdlnego
postepowania administracyjnego, zakres obowigzywania i
stosowania k.p.a., )

EU_01-EU_05

Podmioty postepowania administracyjnego

EU_01-EU_05

Czynnosci procesowe w postepowaniu administracyjnym
(doreczenia, wezwania, udostepnianie akt, terminy,
wszczecie postepowania, dowody, przerwanie,
zawieszenie, umorzenie postepowania)

EU_01- EU_05

Czynnosci procesowe c.d. (rozstrzygnigecia w postepowaniu
administracyjnym, kontrola prawidtowos$ci decyzji i
postanowien)

EU_01-EU_05

Przedmiot i podmiot postepowania
sadowoadministracyjnego. Czynnosci procesowe i koszty
postepowania.

EU_01-05

Obywatelstwo polskie (Zasady nabywania obywatelstwa
polskiego. Utrata obywatelstwa)

EU_01-05

Ewidencja ludnosci (Obowigzek meldunkowy obywateli
polskich i cudzoziemcdw, nadawanie numeru PESEL)

EU_01-05

Dokumenty stwierdzajgce tozsamos$c¢ (zakres danych w
dowodach osobistych, zasady wydawania dowodéw
osobistych. Wymiana i uniewaznienie dowodu osobistego).
Paszporty.

EU_01- EU05

Cudzoziemcy (Wjazd i pobyt cudzoziemca na terytorium
RP, kontrola legalnosci, karta pobytu i inne dokumenty
wydawane cudzoziemcom. Ochrona cudzoziemca na
terytorium RP)

EU_01- 06

Zmiana imion i nazwisk (przestanki zezwolenia na zmiane
imienia lub nazwiska, zasady, wiasciwo$¢ organow).

EU_01- 06

Akty stanu cywilnego (Pojecie stanu cywilnego, rodzaje
aktow, wiasciwos¢ organow)

EU_01- 06

Wykonywanie praw obywatelskich (Zgromadzenia,
tworzenie stowarzyszen, fundacije.)

EU_01- 06

5. Zalecana literatura

— E.Ochendowski, Postepowanie administracyjne ogolne, egzekucyjne i

sgdowoadministracyjne, Torun 2009

— B.Adamiak,J.Borkowski, Polskie postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne,

Warszawa 2010

— Z. Leonski, Materialne prawo administracyjne; Warszawa 2009
— Z. Niewiadomski (red.), Prawo administracyjne, Warszawa 2011
— B. Szmulik i in., Zarys prawa administracyjnego, Warszawa 2011




lll. Informacje dodatkowe.

1. Metody i formy prowadzenia zaje¢ umozliwiajgce osiagniecie zatozonych EU (prosze wskazac z
proponowanych metod wiasciwe dla opisywanych zaje¢ lub/i zaproponowac inne)

Metody i formy prowadzenia zaje¢ X

Wyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien

Wyktad konwersatoryjny

Wyktad problemowy

Dyskusja X
Praca z tekstem X
Metoda analizy przypadkow X
Uczenie problemowe (Problem-based learning)

Gra dydaktyczna/symulacyjna

Rozwigzywanie zadan (np.: obliczeniowych, artystycznych, praktycznych)

Metoda ¢éwiczeniowa X

Metoda laboratoryjna

Metoda badawcza (dociekania naukowego)

Metoda warsztatowa

Metoda projektu

Pokaz i obserwacja

Demonstracje dzwigkowe i/lub video

Metody aktywizujgce (np.: ,burza mézgoéw”, technika analizy SWOT, technika
drzewka decyzyjnego, metoda ,kuli $niegowej”, konstruowanie ,map mysli”)

Praca w grupach

Inne (jakie?) -

2. Sposoby oceniania stopnia osiggniecia EU (prosze wskaza¢ z proponowanych
sposobdw witasciwe dla danego EU lub/i zaproponowac inne)

Symbole

Sposoby oceniania EU zajeé/przedmiotu

EU_| EU_|EU_|EU_|EU_
o1 | 02 | 03 | o4 | 05

Egzamin pisemny

Egzamin ustny

Egzamin z ,otwartg ksigzkg”

Kolokwium pisemne

Kolokwium ustne

Test X X X X X

Projekt

Esej

Raport

Prezentacja multimedialna

Egzamin praktyczny (obserwacja wykonawstwa)




Portfolio

Inne (jakie?) -

3. Naktad pracy studenta i punkty ECTS

- Srednia liczba godzin na zrealizowanie
Forma aktywnosci P
aktywnosci
Godziny zaje¢ (wg planu studiéw) z nauczycielem 30
Przygotowanie do zaje¢ 15
. | Czytanie wskazanej literatury 15
©
‘q«:‘; Przygotowanie pracy pisemnej, raportu,
s prezentacji, demonstraciji, itp.
z Przygotowanie projektu
@ . .
g Przygotowanie pracy semestralne;j
§ Przygotowanie do egzaminu / zaliczenia 30
% | Inne (jakie?) -
SUMA GODZIN 90
LICZBA PUNKTOW ECTS DLA 3
ZAJEC/PRZEDMIOTU

* prosze wskaza¢ z proponowanych przyktadow pracy wiasnej studenta wtasciwe dla opisywanych
zajec lub/i zaproponowac inne

4. Kryteria oceniania wg skali stosowanej przez UAM; Test zaliczeniowy polegajacy na rozwigzywaniu
kazusow (przypadkow praktycznych). Skala ocen:

bardzo dobry (bdb; 5,0): bardzo dobra znajomos$¢ omawianych zagadnien potwierdzona na
kolokwium; doskonata znajomos¢ literatury przedmiotu; stata aktywnos$¢ na zajeciach;

dobry plus (+db; 4,5): jak wyzej, z nieznacznymi niedociagnieciami w zakresie wiedzy
sprawdzanej podczas kolokwium;

dobry (db; 4,0): dobra znajomo$¢ omawianych zagadnien potwierdzona na kolokwium;
zadowalajgca znajomos¢ literatury przedmiotu; niesystematyczna aktywnosc na
zajeciach;

dostateczny plus (+dst; 3,5): zadowalajgca znajomos¢ omawianych zagadnien; przecietna
znajomosc literatury przedmiotu; przecietna aktywno$¢ podczas cwiczen;

dostateczny (dst; 3,0): wybiércza znajomos$¢ zasadniczych zagadnieh omawianych podczas

zajet, braki w lekturze; staba aktywnos$¢ podczas ¢wiczen;

niedostateczny (ndst; 2,0): niezadowalajgca znajomos$¢ zagadnien realizowanych w trakcie
zajec; nieznajomosc lektur; brak aktywnosci podczas ¢wiczen



