SYLABUS - OPIS ZAJEC/PRZEDMIOTU

l. Informacje ogélne

Nazwa zajeé/przedmiotu: Metodyka opracowania dokumentacji wspotczesnej
Kod zajeé/przedmiotu: 18-WdSA-2-03umssB

Rodzaj zajec¢/przedmiotu (obowigzkowy lub fakultatywny): fakultatywny
Kierunek studiow: Archiwistyka i zarzagdzanie dokumentacja

Poziom studiéw (I lub Il stopien, jednolite studia magisterskie): Il stopien
Profil studiéw (ogolnoakademicki / praktyczny): ogélnoakademicki

Rok studiow (jesli obowigzuje): 1

Rodzaje zajeé i liczba godzin (np.: 15h W, 30 h CW): 30 h W

Liczba punktéw ECTS: 3

Imie, nazwisko, tytut / stopieh naukowy, adres e-mail prowadzacego zajecia:

COPNOO A WN =

—_

Krzysztof Stryjkowski, prof. dr hab., stryjkow@amu.edu.pl
11. Jezyk wyktadowy: polski
12. Zajecia/ przedmiot prowadzone zdalnie (e-learning) (tak [czeSciowo/w catosci] / nie): nie

Il. Informacje szczegétowe

1. Cele zajeé/przedmiotu:

- ukazanie wplywu nowych technik i technologii

dokumentacje;

na wspolczesnie narastajaca

- przedstawienie najwazniejszych cech wspoéitczesnie narastajacej dokumentacji;

- przekazanie ogodlnej wiedzy z zakresu metodyki opracowania zasobu archiwalnego;

- przekazanie wiedzy dotyczacej metod opracowania réznych rodzajow i form

dokumentacji;

- przygotowanie do wykorzystywania zdobytej wiedzy w procesie porzagdkowania zasobu

archiwalnego archiwéw biezacych i archiwéw definitywnych (historycznych).

2. Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych (jesli

obowigzujag):

- wiedza z zakresu podstaw archiwistyki

- znajomos¢ podstawowej terminologii archiwalnej

3. Efekty uczenia sie (EU) dla zaje¢ i odniesienie do efektow uczenia sie (EK) dla kierunku studiow:

Symbol EU dla Po zakonczeniu zajec¢ i potwierdzeniu osiggniecia EU Symbole EK dla
zajec¢/przedmiotu student/ka: kierunku studiow
tewasaz | 18 UPortKoNana wienze scaencious wbanseh [ oz, wor
03umssB_1 rematyczny azany yka K_W09, K_U04
opracowania zasobu;
18-WdSA-2- potrafi okresli¢ podstawowe rodzaje i cechy K_W02, K_W03,
03umssB_2 dokumentacji wspotczesnej K W09, K W11
18-WdSA-2- potrafi zastosowa¢ podstawowe zasady archiwistyki w KW_06, K_WO07,
; . - . . K_W09, K_U03,
03umssB_3 procesie porzagdkowania dokumentacji wspétczesnej; K U1
18-WdSA-2- potrafi uzasadni¢ podejmowane prace porzadkowe w KW_06, K_W07,
03umssB 4 dialogu ze znawcami w zakresie archiwistyki i K_W09, K_U03,
- zarzadzania dokumentacja; K_U06, K U10
18-WdSA-2- zna mledzyn_arodowe .| polskie standardy opracowania KW_07, K W11
03umssB_5 zasobu archiwalnego;
tmwasAz o et b o P | WoG, K Wor,
03umssB_6 yino cyIiny ] | cze K_U03
zasobu archiwalnego;




docenia znaczenie ciat kolegialnych w archiwach w

18-WdSA-2- ) . . .
zakresie nadzoru nad prawidlowoscig opracowania

03umssB_7
- zasobu;

K_WO03, K_W12

4. Tresci programowe zapewniajace uzyskanie efektow uczenia sie (EU) z odniesieniem do

odpowiednich efektéw uczenia sie (EU) dla zaje¢/przedmiotu

Tresci programowe dla zaje¢/przedmiotu:

Symbol EU dla
zaje¢/przedmiotu

Terminologia i ogélna metodyka pracy w archiwach

18-WdSA-2-
03umssB 1

Ocena i wartosciowanie réznych rodzajow dokumentacji wspotczesnej

18-WdSA-2-
03umssB_1;
18-WdSA-2-
03umssB_2;
18-WdSA-2-
03umssB_7

Planowanie i wybér metody prac porzadkowych

18-WdSA-2-
03umssB_1;
18-WdSA-2-
03umssB_3;
18-WdSA-2-
03umssB_4;
18-WdSA-2-
03umssB 7

Klasyfikacja i nadanie ukladu porzadkowanej dokumentacji

18-WdSA-2-
03umssB_1;
18-WdSA-2-
03umssB_3;
18-WdSA-2-
03umssB_4;
18-WdSA-2-
03umssB_7

Inwentaryzacja akt, tworzenie jednostek inwentarzowych i jednostek
archiwalnych

18-WdSA-2-
03umssB_1;
18-WdSA-2-
03umssB_5;
18-WdSA-2-
03umssB_6

Przygotowywanie podstawowych pomocy archiwalnych oraz pomocy
wyzszego rzedu

18-WdSA-2-
03umssB_1;
18-WdSA-2-
03umssB_5;
18-WdSA-2-
03umssB_6

Rodzaje dokumentacji wspoétczesnej i specyfika ich opracowania

18-WdSA-2-
03umssB_1;
18-WdSA-2-
03umssB 2

5. Zalecana literatura:

Cz. Biernat, Problemy archiwistyki wspéfczesnej, Warszawa 1977;
Z. Chmielewski, Polska mysl archiwalna w XIX i XX w., Warszawa 1994;
K. Konarski, Nowozytna archiwistyka polska i jej zadania, Warszawa 1929;




W. Kwiatkowska, Dorobek polskiej archiwistyki w zakresie metodyki opracowania zasobu
archiwalnego, Warszawa 2014;

W. Kwiatkowska, Metodyka opracowania zasobu archiwalnego ze szczegdélnym
uwzglednieniem akt spraw, Torun 2016;

Metodyka pracy archiwalnej, pod red. S. Nawrockiego i S. Sierpowskiego, Poznan 2005;

H. Roboétka, B. Ryszewski, A. Tomczak, Archiwistyka, Warszawa 1989;

K. Stryjkowski, Vademecum kancelaryjno-archiwalne, Poznan 2011;

ISAD(G) Miedzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego. Cze$¢ ogdlna. Wersja 2. Norma
przyjeta przez Komitet ds. standaryzacji opisu Sztokholm, Szwecja, 19-22 wrzes$nia 1999 r.,
Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych, Warszawa 2005;

wybrane artykuly z czasopism ,,Archeion”, , Archiwista Polski” i ,, Teki archiwalne” oraz

pamietniki Powszechnych zjazdow Archiwistow Polskich.

lll. Informacje dodatkowe

1. Metody i formy prowadzenia zaje¢ umozliwiajgce osiggniecie zatozonych EU (prosze wskazac
z proponowanych metod wtasciwe dla opisywanych zaje¢ lub/i zaproponowac inne)

Metody i formy prowadzenia zaje¢ X
Wyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien X
Wyktad konwersatoryjny
Wyktad problemowy X
Dyskusja
Praca z tekstem
Metoda analizy przypadkow X
Uczenie problemowe (Problem-based learning)
Gra dydaktyczna/symulacyjna
Rozwigzywanie zadan (np.: obliczeniowych, artystycznych, praktycznych)
Metoda ¢wiczeniowa
Metoda laboratoryjna
Metoda badawcza (dociekania naukowego)
Metoda warsztatowa
Metoda projektu
Pokaz i obserwacja X
Demonstracje dzwiekowe i/lub video
Metody aktywizujgce (np.: ,ourza mézgdéw”, technika analizy SWOT, technika drzewka
decyzyjnego, metoda ,kuli $niegowej”, konstruowanie ,map mysli”)
Praca w grupach
Inne (jakie?) -

2. Sposoby oceniania stopnia osiggniecia EU (prosze wskazaé¢ z proponowanych sposobow

wiasciwe dla danego EU lub/i zaproponowac inne)

Sposoby oceniania

Symbole EU dla zaje¢/przedmiotu

18- | 18- | 18- | 18- | 18- | 18-
Wd | Wd | Wd | Wd | Wd | Wd
SA- | SA- | SA- | SA- | SA- | SA-




2- 2- 2- 2- 2- 2-
O3u | 03u | 03u | O3u | O3u | O3u
mss | mSsS | mSS | mSS | msSs | mss
B1 B2 |B4|B5|B6|B_7
-3

Egzamin pisemny

Egzamin ustny

Egzamin z ,otwartg ksigzkg”

Kolokwium pisemne

Kolokwium ustne

Test X X X X X X

Projekt

Esej

Raport

Prezentacja multimedialna

Egzamin praktyczny (obserwacja wykonawstwa)

Portfolio

Inne (jakie?) -

3. Naktad pracy studenta i punkty ECTS

Forma aktywnosci

Srednia liczba godzin na zrealizowanie

aktywnosci
Godziny zaje¢ (wg planu studidw) z nauczycielem 30
Przygotowanie do zaje¢ 15
Czytanie wskazanej literatury 25
-km - - - -
£ | Przygotowanie pracy pisemnej, raportu, prezentaciji,
3 | demonstradii, itp.
=}
2 Przygotowanie projektu
c
_LE Przygotowanie pracy semestralnej
g Przygotowanie do egzaminu / zaliczenia 20
o
Inne (jakie?) -
SUMA GODZIN 90
LICZBA PUNKTOW ECTS DLA ZAJEC/PRZEDMIOTU 3

* prosze wskazac z proponowanych przyktadéw pracy wiasnej studenta wtasciwe dla opisywanych zaje¢ lub/i zaproponowac inne




4. Kryteria oceniania wg skali stosowanej w UAM:

bardzo dobry (bdb; 5,0): bardzo dobre opanowanie materiatu

dobry plus (+db; 4,5): wiecej niz dobre opanowanie materiatu

dobry (db; 4,0): dobre opanowanie materiatu

dostateczny plus (+dst; 3,5): wiecej niz dostateczne opanowanie materiatu
dostateczny (dst; 3,0): dostateczne opanowanie materiatu

niedostateczny (ndst; 2,0): brak opanowania materiatu



