SYLABUS - OPIS ZAJEC/PRZEDMIOTU

I. Informacje ogdlne

1. Nazwa zaje¢/przedmiotu: Podstawy archiwistyki
2. Kod zajeé/przedmiotu: 18-Pac-12archiw?2
3. Rodzaj zaje¢/przedmiotu (obowigzkowy lub fakultatywny): obowigzkowy
4. Kierunek studiéw: historia
5. Poziom studiow (I lub Il stopien, jednolite studia magisterskie): | stopien
6. Profil studidw (ogdélnoakademicki / praktyczny): ogéinoakademicki
7. Rok studiéw (jesli obowigzuije): |
8. Rodzaje zajeé i liczba godzin (np.: 15 h W, 30 h CW): 30 h CW
9. Liczba punktow ECTS: 2
10. Imie, nazwisko, tytut / stopieh naukowy, adres e-mail prowadzgcych zajecia:

dr Zuzanna Jaskowska-Jozefiak — z.jaskowska@gmail.com\
mgr Justyna Pera — perajustyna@gmail.com
11. Jezyk wyktadowy: polski
12. Zajecia / przedmiot prowadzone zdalnie (e-learning) (tak [czeSciowo/w catosci] / nie): nie

Il. Informacje szczegétowe

1. Cele zajeé/przedmiotu:

— przekazanie podstawowej wiedzy na temat archiwéw i archiwistyki;
wprowadzenie i objasnienie terminologii archiwalnej;
przekazanie wiedzy na temat powstania i rozwoju archiwéw;
przekazanie wiedzy na temat funkcji archiwéw;
przekazanie wiedzy na temat rodzajow dokumentacji archiwalne;.

2. Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych (jesli
obowigzujg): brak

3. Efekty uczenia sie (EU) dla zaje¢ i odniesienie do efektéw uczenia sie (EK) dla kierunku

studiéw:
Symbol EU dla Po zakonczeniu modutu Symbole EK dla
zajeé/przedmiotu i potwierdzeniu osiggniecia EU student /ka: |kierunku studiéw
EU 01 iz(rjlscp()).dstawowa literature archiwalng (polska K_WO07, K_U01,
a) K_U08
EU_02 Z:::ehr;wé?neg.le w rozwoju archiwow i nauki K_WO04, K_W06,
b K_WO09
prawidlowo  postuguje sie  terminologig
EU_03 archiwalna; K_W02, K_U04
EU 04 zna podstawowe zasady archiwalne; K_W02, K W04,
K W06, K _U04
zna prawne i instytucjonalne podstawy
EU 05 SET : : | K_W02, K_WO06,
organizaciji sieci archiwalnej w Polsce; K W09 K U04
e S bamioce. ZaKese T\ woz, K wor
' K_U04
zna rodzaje dokumentacji archiwalnej
EU_07 gromadzonej w archiwach ; K_W02, K_U04



mailto:z.jaskowska@gmail.com/
mailto:perajustyna@gmail.com

ma swiadomos¢ znaczenia i roli dziedzictwa

EU_08 ) K_W03, K_W06,
kulturowego; K W1l K K02
EU_09 jest Swiadomy-a poziomu swojej wiedzy K_U02, K_KO1, K_K03

z zakresu archiwistyki oraz wymagan etycznych
zawodu archiwisty.

4. Tresci programowe zapewniajgce uzyskanie efektéw uczenia sie (EU) z odniesieniem
do odpowiednich efektéw uczenia si¢ (EU) dla zaje¢/przedmiotu

Symbol EU dla

Tresci programowe dla zaje¢/przedmiotu: zajeé/przedmiotu

Literatura archiwalna polska i zagraniczna (bibliografie, stowniki, podreczniki,

) S EU 01
czasopisma, przewodniki, itp.). -
Powstanie i rozwéj archiwéw. EU_02, EU_05, EU_06
Archiwa w Polsce. Podstawy prawne i instytucjonalne. Organizacja sieci| EU_01, EU_02, EU_05,
archiwalnej. EU 07

Funkcje archiwéw (gromadzenie, =zabezpieczanie, przechowywanie,

S o L EU_01, EU_02, EU_07
opracowanie i udostepnianie archiwaliow). - - -

Terminologia archiwalna. EU_03, EU_04, EU_06
Dokumentacja archiwalna i jej rodzaje. EU 01, EU_07

. . . EU_01, EU_02, EU_03,
Archiwistyka. Przedmiot. Zakres Podziat EU_ 06, EU 07
Podstawowe zasady archiwalne. EU_ 01, EU_07

Znajomo$¢ organizaciji, funkcjonowania i zasobu Archiwum Panstwowego w|EU_05, EU_08, EU_07
Poznaniu oraz Archiwum Uniwersytetu im. A. Mickiewicza w Poznaniu

5. Zalecana literatura:

Archiwa w Polsce. Informator adresowy. Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych,
Warszawa 2004;

Galuba R., Przepisy prawne dla archiwéw, Poznan 2002;

Kancelaria i archiwum zaktadowe, pod red. Z. Pustuty, Warszawa 2006;

Polski Stownik Archiwalny, pod red. W. Maciejewskiej, Warszawa 1974;

Poradnik dla archiwisty instytucji polskiej na obczyznie, pod red. J. Krochmala, Warszawa
2006;

Robétka H., Wprowadzenie do archiwistyki, Torun 2002;

Ryszewski B., Archiwistyka. Przedmiot, zakres, podziat (studia nad problemem), Warszawa-
Poznan 1972;

Vademecum kancelaryjno- archiwalne, pod red. K. Stryjkowskiego, Poznan 2006;

Wybrane artykuty z polskich i zagranicznych czasopism archiwalnych: ,Archeion”, ,Archiwista
Polski”.

lll. Informacje dodatkowe

1. Metody i formy prowadzenia zaje¢ umozliwiajgce osiggniecie zatozonych EU (prosze wskazac
z proponowanych metod wiasciwe dla opisywanego modutu lub/i zaproponowac inne):



Metody i formy prowadzenia zaje¢ v

Wyktad z prezentacjg multimedialng wybranych zagadnien

Wyktad konwersatoryjny X
Wyktad problemowy

Dyskusja X
Praca z tekstem X

Metoda analizy przypadkéw

Uczenie problemowe (Problem-based learning)

Gra dydaktyczna/symulacyjna

Rozwigzywanie zadan (np.: obliczeniowych, artystycznych, praktycznych)

Metoda ¢wiczeniowa X

Metoda laboratoryjna

Metoda badawcza (dociekania naukowego)

Metoda warsztatowa

Metoda projektu

Pokaz i obserwacja X

Demonstracje dzwiekowe i/lub video

Metody aktywizujgce (np.: ,burza mézgoéw”, technika analizy SWOT, technika
drzewka decyzyjnego, metoda ,kuli Sniegowej”, konstruowanie ,map mysli”)

Praca w grupach X

Inne (jakie?) -

2. Sposoby oceniania stopnia osiggniecia EU (prosze wskazaé z proponowanych sposobéw
wiasciwe dla danego EU lub/i zaproponowac inne):

Symbole

o EU dla zajeé/przedmiotu
Sposoby oceniania

EU_ | EU_ | EU_| EU_ | EU_| EU_| EU_ | EU | EU_
o1 | 02 | 03 | 04 | 05 | 06 | 07 | 08| 09

Egzamin pisemny

Egzamin ustny

Egzamin z ,otwartg
ksigzkg”

Kolokwium pisemne X X X X X X X X X

Kolokwium ustne

Test

Projekt

Esej




Raport

Prezentacja multimedialna

Egzamin praktyczny
(obserwacja wykonawstwa)

Portfolio

Inne (jakie?) -

3. Nakfad pracy studenta i punkty ECTS:

Srednia liczba godzin na zrealizowanie

Forma aktywnosci aktywnosci

Godziny zaje¢ (wg planu studidow) z nauczycielem 30

Przygotowanie do zaje¢

Czytanie wskazanej literatury 20

*ﬂS
% Przygotowanie pracy pisemnej, raportu,
= prezentacji, demonstraciji, itp.
T‘g Przygotowanie projektu
[
é Przygotowanie pracy semestralnej
§ Przygotowanie do egzaminu / zaliczenia 10
o Inne (jakie?) -
SUMA GODZIN 60

LICZBA PUNKTOW ECTS DLA MODULU
ZAJEC/PRZEDMIOTU

* prosze wskazaé z proponowanych przyktadoéw pracy wiasnej studenta wtasciwe dla opisywanych
zajec lub/i zaproponowac inne

4. Kryteria oceniania wg skali stosowanej w UAM:

bardzo dobry (bdb; 5,0): wysoka obecnos¢ i aktywnos$¢ na zajeciach, zaliczenie kolokwium
na ocene bardzo dobrg;

dobry plus (+db; 4,5): wysoka obecno$¢ i aktywno$¢ na zajeciach, zaliczenie kolokwium na
ocene dobrg plus;

dobry (db; 4,0): obecnosc¢ i aktywnosé na zajeciach, zaliczenie kolokwium na ocene dobra;
dostateczny plus (+dst; 3,5): obecno$¢ na zajeciach, zaliczenie kolokwium na ocene
dostateczng plus;

dostateczny (dst; 3,0): obecno$¢ na zajeciach, zaliczenie kolokwium na ocene
dostateczng;

niedostateczny (ndst; 2,0): brak obecnosci na zajeciach, brak zaliczenie kolokwium.




